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Digital attest av verifikationer

Attest

| attestkortet pa dashboard ser du hur manga verifikationer som ligger for attest pa din roll

Attest o

Obehandlade

@ Verifikationer 4
o Leverantdrsbetalningar A
©  Leverantorer A
o Bokslutsspecifikationer A

Har ser du ocksa om det ligger verifikationer for utredning pa din roll eller om du har gjort
verifikationer som véntar pa attest av annan anvéndare.

Attest e

Obehandlade

@  \verifikationer

N N

e Leverantdrshetalningar

&

e Leverantdrer

&

o Bokslutsspecifikationer

Under utredning

0 Verifikationer Zl

o Leverantdrsbetalningar (B4

Vantar pd attest av annan anvindare

| ©  \verifikationer Zl
0 Leverantdrsbhetalningar (4]
0 Leverantarer [E4]

(4 Bokslutsspecifikationer (24}

Under utredning ar sadan verifikation som ligger for attest men som nagon aktivt satt till
‘'utredning’

Obehandlade verifikationer for attest
Klicka pa raden for verifikation for att se en oversikt éver vilka verifikationer det géller

Du ser ett sammandrag av de verifikationer som ska attesteras
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Om du vill veta mer kan du expandera verifikationen och fa se alla rader

Q 58k verifikat En detalj i laget

SIE - 2018-01-23 13:41:32

wse

21000000

125,000,00

Du kan valja om du vill se en detalj i taget eller om du ska kunna ha flera verifikat
expanderade samtidigt. | forsta fallet stangs automatiskt den du har expanderat nar du valjer

att expandera en ny.

Q st verifikat
o

o SiE - 20m-01-22 13:0122

[w)

o MARE - 2011120 1113:38
m] 2

o 2 SIE- 20210114 15544

s e ®

00000 100000 2010018-34 § cosneri@

16532000 05

e e

165 320,00 16532000 202001841

Du kan visa de dokument som &r kopplade. Klicka pd Oppna fér att éppna sjélva dokumentet.
Du kan inte radera dem eller lagga till nya. Det far du gora via verifikationsregistreringen.

Dokument

Om du undrar varfor verifikatet hamnat for attest kan du klicka pa ® for att f& veta mer
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Verifikatet har fAngats av dessa attestregler

Tidpunkt: 2019-11-20 11:13:37
Attestregler:

Personalkonferensen manuella bokningar
Resultatpaverkan mer &n 100.000 manuellt

Om det star s& har:

Verifikatet har fangats av dessa attestregler

Tidpunkt: 2019-10-08 09:40:00
Attestregler:

Den regel som gjorde att detta verifikat omfattas av attest &r raderad. Gér en dndring pa verifikatet for att ny validering mot géllande attestregler ska ske.

STANG

Sa far du ga in och spara om verifikatet for att ny validering ska ske.

Filtermojlighet i attest av verifikationer

Du kan soka efter verifikationer. Du soker pa allt som visas i bilden samt det som finns i de
enskilda verifikationsraderna.

-

AE

ooooDoO0oO0ooDooOoooO o

QOOROEOODROEEROE

10 000,00

Sokningen ar inte kanslig for gemener eller versaler.

Matchning pa belopp gors sa lange sokurvalet kan tolkas numeriskt.

Soékning gors dven pad underliggande verifikationsrader.

Hela verifikatet visas inklusive alla verifikationsrader nar sokningen ger traff pa nagon

av de underliggande raderna. Det récker alltsd med att sokningen ger en traff pa ett

falt pd en av raderna for att verifikatet ska visas.

e Matchning pa konto gors som exakt traff pa hela kontonumret.

e Matchning pa verifikationsdatum gors som exakt traff pa hela datumet i formatet
YYYY-MM-DD".

e Faltet 'Andrad av' pé verifikationsrader visas inte i listan, men &r med som villkor i

sokningen och kan déarmed ge traff.
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Attestera
Markera den eller de verifikationer du vill attestera och valj darefter ATTESTERA
be L]

En toast kommer som visar hur manga verifikat som attesterades

Q 3 verifikat har attesterats

Om du inte vill attestera verifikatet direkt utan vill kolla upp nagot forst sa kan du ldgga det pa
utredning

a
)

pw

BO0 O

tigheter AB SIE - 2022-01-13 14:24:53 18532000 20220161 @

D

Da far du mojlighet att ange en kommentar

Utred verifikat

Maste kolla med Lasse forst. Saknar underlag

o 1 verifikat har lagts pé utredning

Du hittar sedan verifikatet pd dashboard ‘under utredning’

Under utredning

Har ser du de verifikat som ligger for utredning pa din roll. Du kan ldsa de kommentarer som
skrivits. Nar utredningen ar klar och du vill attestera verifikatet markerar du det och valjer
"Attestera’.

. —
o

vitec-fastighet.com 6 (14)



Vitec Fastighet Digital attest av verifikationer - Lathund Ekonomi

Attesterade verifikationer i rapporter

Notering i rapporter om verifikat som kraver attest

Verifikationer som kraver attest, men som annu inte ar attesterade eller ar for utredning
kommer ut pa rapporter pa samma séatt som verifikationer som inte kraver attest.

Balans- och resultatrakning

| balans- och resultatrékningen finns ett noteringsavsnitt efter varje bolag. Denna notering
visas bade pa skarmen och till PDF, men inte da du hamtar rapporten som Excel. Har framgar
tex om rapporten innehaller verifikat som inte ar stangda (dvs som just nu har status ‘6ppen’)
men ocksa om rapporten innehaller verifikationer som ligger for attest.

Noteringar

Innehaller verifikationer som ligger for attest

Huvudboken

| huvudboken finns mojlighet att vélja ‘Attest’ som en kolumn. Du far da se attest-status pa
verifikationerna. Om kolumnen ar blank betyder det att verifikationen inte ar foremal for
attest.

Huvudbok - 7/ Aiatastigheisbc = ¢ Ingenbegrénsni + <

Verifikationslistan
| verifikationslistan kan du valja att gora urval pa atteststatus. Det ar ett villkor i
rapportdefinitionen som bestammer det.
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Kompletterande villkor for Verifikationslista, Verifikationslista

Period mellan .
' 2023-11-01 B o 2023-11-30 ¢ Obiigatorisk

Ver. nummer mellan
Ange Ver. nummer  o¢h  Ange Ver. nummer

Attest ® ar

- Alla
Endast verifikat frén rutin @ &
- Alla
Endast verifikationer for attest
Verifikationsstatus ® & Endast verifikationer for utredning

Ange Verifikatio.

Endast attesterade verifikationer

Tillfalligt koddelsurval

Du kan ocksa vélja en kolumn for att se attest-status

Rapport Bolag Koddelsurval

Verifikationslista ~ s Alla fastighetsbc 4 Ingen begrénsni ~ 4
Vernr Datum Konto Verifikationstext Belopp Verifikationsstatus
2 Vitec Fastigheter AB
Period 2021-01-01 - 2023-12-31
202101 BA1
1 2021-07-00 5131 Extra varmeljus 185 320,00 Stangd (3) For Attest
1 2021-07-00 1921 Extra varmeljus -165 320,00 Sténgd (3) For Attest
Verifikation
o P .
Pa verifikationen ser du attest-status
= M & Verifikatior ng ¥ Doe
B Oppoaverfkar [ dinora ver. datum 0 cokument (] Kopiera ti kg & Hamia som POF

Om den ar attesterad ser du vem eller vilka anvandare som har attesterat den

o o

5 € Verifikationsregistrering B @ oenolis=
SR | B oo Pp— ',C)
o 0.00 Anestersd - M visshisterk Ty B Sparautkast L4
? d ¥ [ B Gponautkast
a 1 [ W Raderautkast
] 2 e B Lbsupp ver
B Redigera ver. texter

P e

Automatkontering >
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Nar du véljer 'Hamta som PDF’ sa visas dven pa verifikationsunderlaget vem som har
attesterat.

3® Verifikation Sid:1 1)
. Skapad: 2023-11-29 11:51
Rad Konto Belopp Antal Datum Verifikationstext Projekt Kostnadsstélle Motpart
. . Verifikation
2 Vitec Fastigheter AB 202201 8.1
o _ Verifikationsdatum
Verifikation skapad/Sndrad av 20220701
2022-01-13 14:24:53 SIE
1 5131 165 320,00 0,00 2022-07-01 Extra virmeljus
2 1921 -165 320,00 0,00 20220701 Extra virmeljus
Summa Debet Summa Kredit Saldo
165 320,00 -165 320,00 0,00

Verifikation attesterad av
Marie Demo2 2023-11-29 11:42:48

Om du har automatiskt skapande av verifikationsunderlaget nar verifikationen sparas s
kommer informationen inte visas pa denna PDF. Detta eftersom ingen har attesterat
verifikatet vid detta tillfalle. PDF:en byts inte ut vid attest.
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Attestregler
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Under kugghjulet pa attestkortet hittar du instéllningarna for attesten.

Attest @

Obehandlade /

Attestregler

Redigera dashboard

o Bokslutsspecifikationer

N

(4
Z
Z
2]

N

N

Forst talar du om ifall du vill anvanda attest dver huvud taget. Installningen géller hela

installationen

1]
~

Leverantorsbutainingar

Nar du har slagit pa den far du mojlighet att ldgga upp regler for attesten gallande

verifikationer.

Verfiationer

Lagq 1l regel

Namnge regeln pa ett satt som gor det enkelt for alla att forstd och lagg sedan till villkor

Attestregel

B, BO, BB som resultatpéverkar mer &n 1 miljon

—_—
S
[+

Du kan gora villkor pa
Inlast via Excel

Bolag

Konto

Verifikationsserie

Alla koddelar som du anvander i installationen
Omslutning (belopp)

Dessutom maste du alltid tala om minst 1 roll som ska attestera dessa verifikationer.

vitec-fastighet.com
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Attestregel

8, BO, BB som resultatpéverkar mer an 1 mifion

Villkor

Iniéist via
Avbryt

Kostnadsstile, Avaelning

Projekt

Objekt, Kesthadsstalle

Férv. omrade

Verksamhet

Aktivitet

Motpart

TFid

Omelutning (naiopp)

Konto

Verifikationsserie

Bolag

Attesteras av rall

Villkor Inlast via
Har finns valet Excel BFO och avser de BFO du laser in.
Redovisning o ]

©  Lisinbokféringsordrar [

Villkoret gar att kombinera med de andra villkoren, om man tex bara vill att inlasta
bokféringsordrar med viss resultatpaverkan ska attesteras.

Villkor Bolag

Genom att vélja bolag kan du ha olika regler for olika bolag. Du kan ocksa ha olika attestanter
for
olika bolag.

Nar du gor villkor pa bolag kan du kombinera enstaka, intervall mm.

Listan Over vilka bolag som gar att vélja innehaller alla aktiva bolag oavsett anvandarens
bolagsrattigheter.
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a |
1 Vitec Bostader AB =
[E]
3 [E]
AB Gallerian Syd £}
AB Gallarian Nord @

4

Vitec Bostader AB e
10 Eygg A [
10: Bostader AB e
0 [E]
1 Bl [E]

Villkor koddelar

Nar du gor villkor pa koddelar kan du kombinera enstaka, intervall mm.

Projekt Willkor
ar * 12500
. Villkor
S mellan * 3000 Qg 3999
Villkor

ar v Ange Projekt

Villkor omslutning (Belopp)

Nar du gor villkor pa omslutning pa verifikatet kan du valja mellan

e Stdrre an
e Mindre an

e Mellan
Omslut
e ® Villkor ~ Ange Omslutning (belopp)
° mindre an
stdrre an

mellan

Du kan inte ange minusbelopp héar. Programmet tittar pa beloppet oavsett om det ligger i
debet eller kredit.

Notera! Omslutningsvillkoret behdéver alltid kombineras med konto- eller koddelsurval for att
det ska fungera! Ett verifikat har ju alltid omslutning Okr nar det balanserar. Du behdver darfor
tala om vilka delar av verifikatet som ska traffas av beloppet, tex konto 3000-8999 om det

ska vara resultatpaverkan. Detta finns ocksa beskrivet under informations-i @

Omslutning (belopp)

Omslutningsvillkoret bendver alllid Kombineras med era. EX1 varifikal har ju alitid omslutning O kr ndr det balanserar, Du bendver dsrfor Lala om vilka delar av verifikalet som ska Irffas av beloppet, Lex Konto 3000-8999 om det ska vara resultatpliverkan

Sténg

vitec-fastighet.com 12 (14)
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Villkor konto

P& samma satt som for koddelar s& kan du kombinera enstaka, intervall mm

Kanto +

0
[}

mellan 3000 a ., 3999

ar Ange Konto Q

Villkor verifikationsserie

Du kan ange flera verifikationsserier som urval

wiatonssene @ + 4 8- Bokfdring |
ar BO - Bokfaringsorder u
ar BB - Bokftring och bokslu =

Attesteras av

Under attesteras av valjer du bland de behdorighetsroller som finns uppsatta i systemet
Ao ® + 4 Ange Attesteras av roll L]

O+ ¥ Ange Attesteras av r

g Administratér

Ekonom

Extern kundinlogg

Projektansvarig

Overgripande Projektansvarig

Det maste alltid finnas en (1) roll som attesterar verifikaten. Du kan ldgga till flera roller. Det
finns ingen hierarki i vem som attesterar forst. Alla roller maste dock ha attesterat for att
verifikationen ska anses som attesterad.

Spara regeln nar du ar klar.

vitec-fastighet.com 13 (14)



Vitec Fastighet Digital attest av verifikationer - Lathund Ekonomi

B, BO, BB som rasultatpdverkar mer &n 1 miljon

+
-

nellan + 3000 a 388

©
+
-

Leverantirer

Du kan lagga upp hur manga regler som helst. Det finns ingen kontroll pa éverlappande villkor
mellan regler vilket gor att det kan finnas verifikationer som tréffas av flera attestregler. Da
maste alla roller pa dessa regler attestera verifikatet for att det ska anses attesterat.

Bra att veta - forutsattningar

Da du visar ett verifikat pa skarmen eller registrerar ett verifikat manuellt valideras verifikatet
direkt mot gallande regler for att se om det blir féremal for attest. Nar du tar fram en rapport
dar det kan framga om det finns verifikationer for attest sa validerar vi nya/andrade verifikat
for de bolag som ingar i rapporten. Pa samma satt validerar nar du hamtar ett
verifikationsunderlag som PDF.

Med 30 minuters mellanrum validerar programmet dvriga verifikat som skapats/andrats och
som inte tidigare blivit validerade om de ar foremal for attest. Det kan vara verifikat skapade
fran annan funktion i systemet, tex leverantorsbetalningar eller liknande, verifikat importerade
via Excelinlasning/SIE eller via API:t fran tredjepartsprogram.

Validering gors mot gallande regler vid just det tillfallet.

Om foérutsattningarna andras behover du andra/spara om verifikatet for att ny validering ska
ske.

Attesterna gar pa roller sa om ni ar flera i din organisation som har samma roll s& kan nagon
annan 'hinna fore’ dig med attesten. Om du har flera roller sa ser du alla verifikat som nagon
av dina roller ska attestera.

Du kan aldrig attestera de verifikat du sjalv gjort eller varit den senaste som andrade.
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